            Утверждаю:

Начальник Управления    

социальной защиты населения

                                                                              ___________________ Ю.Р. Шефер
                                                                                                                                                                                      «______» __________ 2017г.
Перечень планируемых основных мероприятий 

для включения в план работы администрации города Байконур на январь 2018 года

Государственного бюджетного учреждения «Комплексный центр социального обслуживания населения»                                             
	№ п/п
	Запланированные мероприятия
	Сроки выполнения (дата)
	Ответственные исполнители

	I Организационные мероприятия

	Проведение мероприятий в отделениях Центра:

	В Организационно-методическом отделении:

	1
	Осуществление информированности населения о системе социального обслуживания ГБУ «КЦСОН» и обосновании принимаемых решений о предоставлении социальных услуг через информационно-телекоммуникационные сети «Интернет» на официальном сайте ГБУ «КЦСОН».
	По мере необходимости, в течение месяца
	Кодина Д.М.


	В  Отделении социальной реабилитации несовершеннолетних «Социальные квартиры»:

	1
	Экологический урок «Ступеньки в мир природы»;
Развлекательное мероприятие «Старый новый год»;

Посещение Новогоднего спектакля на базе ЦРТДЮ.
	11.01.2018
12.01.2018

17.01.2018
	Попова О.С.

	2
	Групповые занятия педагога-психолога
	В течении месяца
	

	3
	Занятия воспитателя 
	В течении месяца
	

	4
	Занятия социальных работников
	В течении месяца
	

	5
	Индивидуальные занятия 
-Методика «Семейная социограмма»

-«Ценностные ориентации Рокича»
	22.01.2018
29.01.2018
	

	В  Отделении реабилитации инвалидов:

	1
	Групповые занятия в кружках «Звонкий голос», «Белая ладья», «Навигатор», «Пинг-Понг», «Посиделки».
	В течении месяца
	Доричева Н.Е.

	2
	Предоставление физкультурно-оздоровительных мероприятий воспитанникам ГБДОУ №63,24,10,2.
	В течении месяца
	

	3
	Проведение физкультурно-оздоровительных мероприятий детям с ослабленным здоровьем по направлениям специалистов ФГБУЗ ЦМСЧ №1 ФМБА России Детская поликлиника.


	В течении месяца
	

	4
	Координация мероприятий по реализации ИПРА детей-инвалидов.
	В течении месяца
	

	5
	-«Мероприятие «Прощание с Елкой»
	16.01.2018
	

	II Экономика и финансы
	
	11.01.2011

	1
	Выдача справок и расчетных листов по заработной плате работникам центра.
	В течение месяца
	Гришаева Н.А.

	2
	Работа с поставщиками по бюджетной и предпринимательской деятельности (оформление соответствующих документов, расчеты).


	В течение месяца
	Гришаева Н.А.

	3
	Оплата счетов организаций, предприятий, поставщиков.


	В течение месяца
	Гришаева Н.А.

	4
	Начисление и выдача заработной платы работникам Центра.
	20.01.2018
	Гришаева Н.А.

	5
	Проведение технического обслуживания сантехники и электрооборудования в ГБУ «КЦСОН».
	09.01.2018-31.01.2018
	Попова С.В.

	6
	Заключение гражданско-правовых договоров с Поставщиками (Исполнителями, Подрядчиками).
	В течение месяца


	Лукашов Д.И.

	7
	Работа в Единой информационной системе по вводу информации о заключенных договорах.
	В течение месяца


	Лукашов Д.И.

	8
	Мониторинг и изучение нового законодательства, нормативно-правовых актов администрации города Байконур.
	В течение месяца


	Лукашов Д.И.

	9
	Заключение договоров с организациями города на 2018 год.
	В течении месяца
	Лукашов Д.И.

	 III Производство
	
	В течение месяца

	1
	Прием и консультирование по личным вопросам обратившихся граждан, работа с письмами, заявлениями.
	В течение месяца
	Грязнова Л.А.

Доричева Н.Е.

Астапова О.С.

Попова О.С.

Попова С.В.

Есиркепова А.А.

	2
	Выполнение государственного задания по основным видам деятельности.
	В течение месяца
	Грязнова Л.А.

Доричева Н.Е.

Астапова О.С.

Попова О.С.

Есиркепова А.А.

	3
	Составление (пополнение) банка информации о категориях населения, нуждающихся в различных видах социальной помощи.
	По мере обращения
	Доричева Н.Е.

Попова О.С.

Есиркепова А.А.

Астапова О.С.

	4
	Индивидуальные занятия с лицами, осужденных к наказаниям не связанных с лишением свободы.
	При постановке на учет и по мере необходимости
	Попова О.С.

	5
	Социальные патронажи, совместные рейды с учреждениями профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних, социальные патронажи среди семей с детьми, находящимися в трудовой жизненной ситуации.
	Согласно графика патронажа
	Попова О.С.

	6
	Психологическая помощь, в том числе по телефону.
	По мере обращения
	Попова О.С.

	7
	Обеспечение поставки специальных продуктов детского питания со склада поставщика.
	12.01.2018
	Есиркепова А.А.

	8
	Обеспечение поставки продуктов питания по предпринимательской деятельности.
	В течении месяца
	Есиркепова А.А.

	9
	Обеспечение поставки продуктов питания по льготным ценам, срочной помощи.
	12.01.2018
	Есиркепова А.А.

	10
	Организация работы по предоставлению социальных услуг на дому.
	В течении месяца
	Астапова О.С.

	11
	Поздравление именинников, граждан состоящих на социальном надомном обслуживании.
	02.01.2018,22.01.2018
	Астапова О.С.

	12
	Организация работы по предоставлению дополнительных социальных услуг.
	По мере обращения
	Доричева Н.Е.

Искакова Ж.С.

Астапова О.С.

	13
	Отработка вопросов по реализации мероприятий по целевой программе «Оказание помощи лицам, отбывшим наказание в виде лишения свободы, и лицам, осужденным к наказаниям и мерам уголовно-правового характера без изоляции от общества, и содействие их социальной реабилитации в городе Байконур на 2016-2018 годы».
	В течение месяца
	Грязнова Л.А.

Попова О.С.

Астапова О.С.

	14
	Отработка вопросов по реализации мероприятий по целевой программе «Профилактика преступлений и правонарушений на территории города Байконур
на 2016–2020 гг.».


	В течение месяца
	Грязнова Л.А.

Гришаева Н.А.

Попова О.С.

	15
	Организация выполнения мероприятий по реализации «Дорожной карты» по повышению эффективности и качества услуг в сфере социального обслуживания населения на 2016-2018 годы».
	В течении месяца
	Попова О.С

Астапова О.С.

Есиркепова А.А.

Доричева Н.Е.

	IV Работа с кадрами

	1
	Семинар на тему: «Массаж волосистой части головы».


	25.01.2018
	Доричева Н.Е.

	2
	Семинар на тему: «СанПиН 2.1.3.2630-10 от 18.05.2010г. №58 санитарно-эпидемиологические особенности организации отделений физиотерапии и восстановительного лечения. Санитарное содержание помещений, оборудования, инвентаря. Требования к условиям труда медицинского персонала»»
	25.01.2018
	Доричева Н.Е.

	V Подведение итогов и поставленных задач
	
	Еженедельно

	1
	Контроль исполнения деятельности отделений ГБУ «КЦСОН».
	По требованию
	Грязнова Л.А.

	2
	Участие в совещаниях Управления социальной защиты населения.
	По требованию
	Грязнова Л.А.

	3
	Планирование работы на февраль.

Подведение итогов работы, подготовка анализа деятельности, составление отчетности.
	15.01.2018
30.01.2018
	Грязнова Л.А. 


            Директор                                                                                                                                                                                 Л.А. Грязнова
